ESTADO DE
MEXICO

?MEXICO(

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION.

NOMBRE: TRAMITE: n SERVICIO:

CAMBIO DE PROPIETARIO (CAMBIO ADMINISTRATIVO)

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula ZUM/IDC/T05

Tramite que se realiza para mantener actualizada la informacién técnica del padrén catastral, se
registra cualquier modificacion que afecte las caracteristicas fisicas de los bienes inmuebles, a
través de la manifestacion realizada por el contribuyente.

- CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 115 fracciones I, lll inciso i y IV inciso a.

-CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO

Articulos 122 parrafo segundo y 125 fraccion I.

-CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

Articulo 171 fraccion |, II, 1ll, VI, XIII, XVIl Y XIX.

Articulo 175 BIS :

-REGLAMENTO DEL TIiTULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS, DENOMINADO -DEL CATASTRO-.

| FUNDAMENTO LEGAL: Articulos 4, § fracciones |, Il, V, Vl y VII,18,19,24,26,27 Y 29.

| -REGLAMENTO DE COORDINACION Y PARTICIPACION CATASTRAL DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulos 20 y 21.

-MANUAL CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS Y GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES Apartado 1.3 Politicas
generales ACGC014 Y ACGCO016.

-BANDO MUNICIPAL DE ZUMPANGO VIGENTE

Articulos 49, 55 Y 56.

VIGENCIA DEL

pleleVIVi= Mok el iANZB \anifestacion Catastral. pIelVVIANIOP |ndefinida
OBTENER:

| ¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB

N/A

- Se realiza posterior a un Traslado de Dominio efectuado por la
Tesoreria Municipal, para empatar la informacién con el Sistema de
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: Gestion Catastral.

- También se realiza cuando se tenga que realizar en alguna
actualizacién del Sistema de Gestion Catastral.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A N/A
INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTOJURfDICO—ADMlNlSTRATIVO,
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la
palabra Sl o NO

PERSONAS FiSICAS

S| NO Del Manual Catastral Del Estado de México. I
ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGC004, punto 1.

S NO Del Manual Catastral Del Estado de México. .
ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.

e SOLICITUD.

o MANIFESTACION CATASTRAL.
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Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO016.

o DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD O INTERES JURIDICO

NO

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de Meéxico.
ILATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO007, punto 1.

o IDENTIFICACION OFICIAL DEL
PROPIETARIO O POSEEDOR DEL
INMUEBLE.

NO

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de Meéxico.
I.ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 3

e CARTA PODER EN CASO DE QUE EL
TRAMITE SEA REGISTRADO POR
TERCERA PERSONA.

Sl

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de México.
I.ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 2 y 3. Inciso ACGC007, punto 2.
Copia simple cundo se trate de Poder Notarial.

o CROQUIS DE UBICACION.

NO

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de Meéxico. VII.
ACTUALIZACION DEL REGISTRO ALFANUMERICO.
Apartado. VII.3. POLITICAS GENERALES. Inciso.
ARA002. Punto 7.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

o SOLICITUD.

SI

NO

Del Manual Catastral Del Estado de Meéxico. I.
ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGC004, punto 1.

o MANIFESTACION CATASTRAL.

Si

NO

Del Manual Catastral Del Estado de México. I.
ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO016.

o DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
PROPIEDAD O INTERES JURIDICO

NO

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de Meéxico.
I.ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO007, punto 1.

o IDENTIFICACION OFICIAL DEL
PROPIETARIO O POSEEDOR DEL
INMUEBLE.

NO

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de México.
. ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGC004, punto 3

o CARTA PODER EN CASO DE QUE EL
TRAMITE SEA REGISTRADO POR
TERCERA PERSONA.

Si

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de México.
ILATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 2 y 3. Inciso ACGCO007, punto 2.
Copia simple cundo se trate de Poder Notarial.

o CROQUIS DE UBICACION.

NO

1 SIMPLE

Del Manual Catastral Del Estado de México. VII.
ACTUALIZACION DEL REGISTRO ALFANUMERICO.
Apartado. VII.3. POLITICAS GENERALES. Inciso.
ARAO002. Punto 7.

INSTITUCIONES PUBLICAS

e SOLICITUD.

SI

NO

Del Manual Catastral Del Estado de Meéxico. |I.
ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
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Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO004, punto 1.

Sl NO Del Maqual Catastral Del ‘Estado de México., .
ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION

PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
»  MANIFESTACION CATASTRAL. GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO16.

« DOCUMENTO QUE ACREDITE LA NO 1 SIMPLE |Del Manual Catastral Del Estado de México.

PROPIEDAD O INTERES JURIDICO I.ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y
GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.
Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso
ACGCO007, punto 1.

o IDENTIFICACION OFICIAL DEL NO 1 SIMPLE |Del Manual Catastral Del Estado de Meéxico.
PROPIETARIO O POSEEDOR DEL I.ATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
INMUEBLE. PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y

GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.

Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso

ACGCO004, punto 3

« CARTA PODER EN CASO DE QUE EL Sl 1 SIMPLE |Del Manual Catastral Del Estado de México.
TRAMITE SEA REGISTRADO POR I.LATENCION AL PUBLICO Y CONTROL DE GESTION
TERCERA PERSONA. PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS Y

GENERACION DE PRODUCTOS CATASTRALES.

Apartado 1.3. POLITICAS GENERALES. Inciso

ACGCO004, punto 2 y 3. Inciso ACGC007, punto 2.

Copia simple cundo se trate de Poder Notarial.

o CROQUIS DE UBICACION. NO 1 SIMPLE |Del Manual Catastral Del Estado de México. VII.
ACTUALIZACION DEL REGISTRO ALFANUMERICO.
Apartado. VIL.3. POLITICAS GENERALES. Inciso.
ARA002. Punto 7.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE 1.- PRESENTAR DOCUMENTACION EN LA OFICINA DEL CATASTRO MUNICIPAL, DE ACUERDO A LO QUE MARCA EL MANUAL CATASTRAL VIGENTE.

SRR LRIV © - SE VERIFICARA LA INFORMACION POR PARTE DEL PERSONAL DE LA OFICINA DE CATASTRO MUNICIPAL, S ESTA CORRECTO; SE ENTREGARA UN
COMPROBANTE PARA QUE, DENTRO DEL TIEMPO ESTIMADO POR LA OFICINA DE CATASTRO, SE ENTREGARA AL CIUDADANO UNA MANIFESTACION
CATASTRAL CON LAS ACTUALIZACIONES CORRESPONDIENTES.

3.- DESPUES DE ENTREGAR LA MANIFESTACION CATASTRAL AL CIUDADANO, SE DARA POR CONCLUIDO EL TRAMITE.

PLAZO MAXIMO DE 12 DIiAS HABILES.

RESPUESTA

COSTO: N/A J Fundamento Juridico: N/A

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | ‘ TARJETA DE CREDITO I l TARJETA DE DEBITO ‘ ‘ EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: N/A

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

Rl El tramite se realiza cuando por cualquier motivo existen cambios técnicos o
vEiG A administrativos en los bienes inmuebles.

APLICACION DE LA

TR No aplica la Afirmativa Ficta.

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Jefatura de Catastro Municipal

LIC. FERNADO RAMIREZ ZAMORA

NO. INT. Y EXT.: S/N

MUNICIPIO: ZUMPANGO.
HORARIO Y DIAS DE ATENCION: Lun-Vie 08:40 a 18:00 Sab 08:40 -13:00

TELEFONOS: ; CORREOQ ELECTRONICO:
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N/A N/A N/A N/A

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: N/A

DOMICILIO: CALLE: | N/A NO. INT. Y EXT.: N/A

COLONIA:

MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

TELEFONOS: ! CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

BREGUNTARRECUENTE,1: ¢Debo informar a catastro acerca del terreno que acabo de adquirir?

RESPUESTA: Se debe informar a catastro municipal acerca del cambio de propietarios de los bienes

inmuebles para actualizar el padroén.

et ECUERTE 2 ¢, Donde se hace el traslado de dominio?

RESPUESTA:

Se debe realizar en la Tesoreria Municipal de Zumpango.

RGN EHECULITES: ¢, Qué costo tiene el Traslado de dominio?

RESRUESTA: El costo de Traslado de dominio se determina a partir del valor catastral del inmueble o del

valor de la operacion en la adquisicion del mismo (en caso de que lo hubiese).

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

06 /FEBRERO/2024.

N\
RN




